
受理事项详表

受理时间 月 日 时 受理人 受理次数

第①②③④⑤⑥⑦⑧次

(选择打‘ √ ')

事项来源
①群众来访②群众来信③群众来电④领导批办⑤上级交办⑥其他部门转来

⑦排查发现⑧新闻媒体曝光⑨其他途径(选择打‘ √')

主
要
诉
求
人

姓名
性

别

年

龄
身份证号 单位或住址 联系电话

对
方
当
事
人

姓名
性

别

年

龄
身份证号 单位或住址 联系电话

诉
求
问
题
及
要
求

拟
办
意
见

拟办人： 年 月 日

答
复
当
事
人

本事项办理结果已于 年 月 日答复当事人。

当事人签名：

备
注

本事项于 年 月 日已由 （单位）办结。（有附件 份）
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